Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Wydawnictwa LAW

Wymogi edytorskie dla autorow
1. Uwagi ogélne

1.1. Tekst publikacji

Wydawnictwu LAW nalezy ztozy¢ ostateczng wersje pracy, czyli tekst i materiat
ilustracyjny w postaci:

— wydruku komputerowego (format A4),

— dwoch wersji elektronicznych pliku, zgodnych z wydrukiem:

e rozszerzenie (format) ,doc.”;

e rozszerzenie ,.pdf" (wersja nieedytowalna daje pewno$¢ Redakcji co do
rzeczywistego wygladu przestanego tekstu, poniewaz podczas edycji pliku na
roznych komputerach formatowanie tekstu moze ulec zmianie).

Ponadto materiat graficzny powinien by¢ dostarczony jako osobne, odpowiednio
podpisane pliki, zebrane w oddzielnym folderze.

1.2. Metadane

Utwor ztozony do Wydawnictwa LAW powinien zawierac:

— w przypadku pracy autorskiej — tytut, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku
polskim i angielskim,

— w przypadku pracy wieloautorskiej, pod redakcjg — rowniez do kazdego artykutu
tytut, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim,

—~ miedzynarodowy identyfikator naukowca - ORCID - dla kazdego
autora, redaktora utworu.

2. Material do druku

2.1. Tekst giéwny

— W calym tekscie nalezy stosowac:

czcionke Times New Roman, wielko$¢ — 12 pkt;

interlinie — 1,5 wiersza;

wciecia akapitowe - 0,5 cm;

justowanie tekstu;

« marginesy goérne i dolne po 2,5 cm, margines prawy 2,5 cm, margines lewy 3 cm.
~ Wyrdznienia w tekscie nalezy ograniczy¢ do niezbgdnego minimum; wyrazy i zwroty
obcojezyczne zapisywaé kursywa.

- Nie nalezy stosowa¢ wymuszania korica wiersza za pomocg tzw. migkkich enterow
i recznego dzielenia wyrazéw, nie nalezy przenosi¢ na tym etapie spojnikow
znajdujgcych sie na koncu wiersza.

— Stosujac wielostopniowy podziat tekstu, kolejne partie tekstu nalezy oznaczyc¢ przez
stosowanie wielorzedowej numeracji cyfrowej. Tytuly rozdziatéw i podrozdziatéw
nalezy ponumerowac cyframi arabskimi, stosujgc system dziesietny:

e rozdziaty 1, 2, 3;
» podrozdzialy pierwszego stopnia: 1.1, 1.2, 2.1, 2.2,
» podrozdziaty drugiego stopnia: 1.1.1, 1.1.2,1.1.3,[...] 2.2.1,2.2.2, 2.2.3.
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Nalezy stosowac polskie cudzystowy (,...").

Zapis dat powinien by¢ nastepujacy: 17.06.2002 r. lub 17 czerwca 2002 r.;

w latach 80. XX w.; 1. potowa XIX w.; 625 r. p.n.e.

Zakres liczb nalezy tgczy¢ potpauzg (mysinikiem) bez Swiatet po obydwu

stronach (1989-2001; 5-7 lat), a nie dywizem (tgcznikiem) (1989-2001; 5-7 lat).

W znakach wystepujacych w jezykach obcych nalezy zachowac ich wyglad graficzny

(np. €, 6, 0, ¢).

Utamki dziesietne nalezy zapisywac z przecinkiem (10,1).

Liczby czterocyfrowe nalezy zapisywa¢ bez spacji, liczby wigksze — ze spacjq

(7845, 62 189).

Tytuty cytowanych materiatow:

e ksigzek i artykutow, referatow, obrazéw, filmoéw — nalezy zapisywac kursywa,

e gazet i czasopism oraz konferencji, sesji naukowych, konkurséw, wystaw —
nalezy zapisywac pismem prostym w cudzystowie,

o dokumentéw — nalezy zapisywac pismem prostym bez cudzystowu.

2.1.1. Cytaty

Kazdy cytat musi by¢ opatrzony przypisem z petnym adresem bibliograficznym
i numerem strony, z ktérej pochodzi. Powolujgc si¢ na zZrédto internetowe, nalezy
poda¢ autora, tytut, adres www i date dostepu do danej strony.

Cytaty w tekscie nalezy zapisywa¢ w cudzystowie, pismem prostym.

Cytat w cytacie (cytat Il stopnia) nalezy zaznacza¢ cudzystowem niemieckim: »...«;
natomiast definicje stownikowe — cudzystowem francuskim: «...».

2.1.2. Skréty

Jezeli w tekscie wystepujg skréty, ktore nie sg ogdinie przyjete lub zostaly ustalone
specjalnie dla publikacji, nalezy sporzgdzi¢ Wykaz skrotow.

Stosujemy skroty: red. — pod redakcja, redakcja; oprac. — opracowanie; s. — strona;
t. — tom; z. — zeszyt; cz. — cze$¢; nr— numer; i in. — i inni; i nast. — i nastepne; wyd.
— wydanie, wydawnictwo; ttum. — ttumaczenie; sygn. — sygnatura; b.r.w. — brak roku
wydania; b.m.w. — brak miejsca wydania.

2.2. Rysunki, fotografie, tabele i wykresy

Kazda ilustracja graficzna przeznaczona do zamieszczenia w publikacji powinna
by¢ dostarczona w postaci odrebnego pliku z podaniem jego nazwy (wszystkie
pliki muszg by¢ zebrane w jednym folderze).

Pliki graficzne nalezy zapisa¢ w jednym z nastepujgcych formatow:

« fotografie, skany: .jpg, .tif, .pdf;

» rysunki, wykresy, schematy, diagramy, mapy itp.: .pdf, .cdr, .ai, .eps.

Pliki graficzne powinny mie¢ rozdzielczos¢ minimum 300 dpi.

Schematy narysowane w programie Word powinny zosta¢ zgrupowane, tak aby
niemozliwa byta przypadkowa zmiana potozenia poszczegéinych elementéw wobec
siebie.

Wszelkie opisy w plikach graficznych powinny by¢ ujednolicone pod wzgledem
jezykowym, terminologicznym, technicznym (kroj, rozmiar czcionki, wyréznienia, np.
bold, kursywa).

Tabele nalezy zamiesci¢ w tekscie i oznaczy¢ kolejnymi numerami w obrebie danego
rozdziatu (tab. 1.1, tab. 1.2). Tytuly tabel nalezy umieszczac nad tabelami, a zrodta —
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pod tabelami. Objasnienia do tabel nalezy zamieszcza¢ bezposrednio pod tabelami,
a miejsca w tabeli wymagajgce objasnienia oznacza¢ matymi literami lub gwiazdkami
(w indeksie goérnym).

Podpisy do: fotografii, rysunkéw, wykresow, schematéw, map itp. umieszcza sie pod
danym obiektem, z podaniem ich zrodla, z ktérych zostaly zaczerpniete.

2.3. Przypisy

W catej publikacji nalezy stosowac jednolity zapis bibliograficzny. Ujednolicenie
konieczne jest rowniez w pracach zbiorowych.

Nalezy stosowa¢ przypisy tradycyjne (ciggte, dolne) na stronach, na ktérych
wystepujg ich odsytacze.

Przykiady:

Jest to standardowa cecha wszystkich wspélczesnych samolotow..

Ma to znaczenie dla zrozumienia problematyki rozwoju lotnictwa cywilnego po 1991 r.2
W przypadku powolywania publikacji przytoczonej w jednym 2z przypiséw
wezesniejszych nalezy powtdrzy¢ poczatkowe elementy opisu (autora oraz pierwsze
stowa tytutu stanowigce logiczng catosc).

W przypadku powotywania publikacji wymienionej w przypisie bezpos$rednio
poprzedzajgcym nalezy stosowac zapis: ,tamze”.

W przypadku przytaczania w nastgpujgcych po sobie przypisach tego samego
nazwiska autora nalezy stosowac zapis ,tenze’/ taz".

Przyktady:
' R. Olszewski, Lotnictwo w odstraszaniu militarnym, Warszawa 1998, s. 38.
2T. Chwalczyk, A. Glass, Samoloty PWS, Wydawnictwa Komunikacji i Lacznosci,
Warszawa 1990, s. 70.

3 Tamze, s. 71.

4 R. Olszewski, Lotnictwo..., dz. cyt.,s. 113-115.

3 Tenze, Bezpieczenstwo wspolczesnego swiata, Torun 2006, s. 180.
W przypadku powotywania tekstu z Internetu nalezy stosowac¢ zapis zawierajgcy
inicjat i nazwisko autora, tytut artykutu, nazwe domeny internetowej oraz date
dostepu:

Przykiad:

I'w. Matusiak, Polskie Sily Powietrzne w Wielkiej Brytanii,
http://www.lotnictwopolskie.org.pl [dostgp: 27.12.2015].
W przypadku, kiedy przywotywany z Internetu material nie posiada powyzszych
danych, nalezy podac pefny link oraz date dostepu.
Na wniosek autora/redaktora publikacji moze by¢ stosowany inny styl przypiséw,
np. APA.

Przypisy w publikacjach z obszaru nauk technicznych

3.

W przypadku publikacji z obszaru nauk technicznych mozliwe jest stosowanie
przypiséw oznaczonych w tekscie cyframi arabskimi podanymi w nawiasach
kwadratowych oraz ewentualnie z numerami stron.

Przykifad:

Przy dalszym wzroscie temperatury otoczenia zachodza zmiany zwigzane z rozktadem
poszczegbinych budulcéw i dekompozycja faz struktury drewna [8].
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2.4. Bibliografia

~ Pozycje bibliograficzne nalezy sortowac¢ alfabetycznie wedtug nazwisk autorow,
a w przypadku prac zbiorowych — wediug tytutdw.

— Nazwy wydawnictw nalezy podawac¢ konsekwentnie we wszystkich publikacjach lub
wcale.

— Jezeli bibliografie stanowig réznego rodzaju dokumenty lub Zrédta, zaleca sie je
grupowac¢ wedtug rodzaju, np. wydawnictwa zwarte, ciggte, akty prawne, zrédta
internetowe.

4. Przyktady:
Publikacje autorskie:
Januszewski S., Tajne wynalazki lotmicze Polakéw. Rosja 1870-1917, Wroctaw 1998.

Publikacje zbiorowe (pod redakcija):

Pomorze w systemie obrony Polski w okresie migdzywojennym i po Il wojnie swiatowej,
red. T. Kmiecik, Stupsk 2004.

Artykuty w publikacjach zbiorowych:

Konieczny J.R., Sport balonowy w Polsce, [w:] Polskie lotnictwo sportowe,
red. H. Szydtowski, Krakow 1987.

Artykuty w czasopismach:
Moszumanski Z., Ptk pil. Aleksander Wankowicz (1881-1947), ,,Aeroplan” 2006, nr 2.

Akty prawne:

Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. Prawo lotnicze (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1235 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 8 pazdziernika 2010 r. w sprawie
prowadzenia ewidencji wojskowej (Dz.U. 22010 r., nr 199, poz. 1321).

Artykuly z Internetu:

Marczak J., Potega obronna Polski — fundamentem bezpieczenstwa narodowego
Polski i Europy w XXI w., https://obronanarodowa.pl [dostep: 25.09.2017].

Wydawnictwo przyjmuje do opracowania jedynie material speiniajacy ww.
wymagania edytorskie.
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